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PRINCIPAL(E)

SECRETAIRE GENERALE

SECRETARIAT DE DIRECTION

PROF. DOCUMENTALISTE

ASSITANTE SOCIALE CONSEILLERE D'ORIENTATION

- Responsabilités pédagogiques
- Responsabilités éducatives
- Responsabilités financières
- Préside les conseils de classe

CHARGE DE
L'ACCUEIL

PRINCIPAL(E)
ADJOINT(E)

- Gestion comptable
- Organisation du financement
de toutes les activités du collège

- Accueil du public
- Réception téléphonique

- Gestion des emplois du temps
- Préside les conseils de classe

SECRETARIAT
INTENDANCE

- Paiement de la demi-pension
- Paiement des bourses, etc...

- Les inscriptions
- Remise de documents (exeat,
certificats de scolarité...)

CONSEILLERE PRINCIPALE
D'EDUCATION

PROFESSEUR PRINCIPAL
ET AUTRES

PROFESSEURS

- Accueil des élèves et de leurs familles
- Les absences, les autorisations diverses
- Les problemes de vie au collège (travail)
- Organisation de la vie quotidienne (sortie,
report des cours, etc)

- Les résultats scolaires
- l'orientation, le travail scolaire
(organisation, méthode,rythme)
- Animation de l'équipe pédagogique

INFIRMIERE SCOLAIRE

- Les Problèmes de santé
(maladie, fatigue)
- Les problèmes personnels
- Les dispenses d'EPS

ELEVES
DELEGUES

- Les exposés
- Les recherches de documents
- Les lectures
- Conseils construction d'exposé
- Présentation des abonnements

- Les difficultés familiales
- Gestion des aides diverses et financières
- Aide relation élève, famille, vie scolaire
- Ouverture sur les différentes instances
sociales et juridiques
- Bourses

- L'orientation pendant les études
- Les études supérieurs
- Les professions
- La recherche du projet personnel,
les méthodes de démarches individuelles

L'ELEVE
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